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1. POSLOVANIJE

1.1. Dolocanje privzetega VELEPRODAJNEGA mesta za davéno potrjevanje

V primeru dveh prodajnih mest v meniju Poslovanje — Racuni — Prijava prodajnega prostora na FURS si lahko v
meniju Birokrat — Dolocanje operaterjev pri vsakemu operaterju zdaj dolodite privzeto veleprodajno mesto ob
zagonu programa Birokrat. To pomeni, da vam ne bo vec potrebno pred izdelavo racuna kupcu, izbirati prodajnega

mesta. Torej, Ce veliko poslujete z gotovino, potem si samo v tem meniju nastavite privzeto veleprodajno mesto
Gotovina.

@ Uporabniki
+ > . & | B |/
Dodaj Popravi Brisi Leta Bliznjice | Zapri

|

Opomba

i

Nadzomi operater
Administrativni nacin
.Neaktiven

HEHGQ

Poslovno leto ob zagonu v

Privzeto prodajno mesto ob zagonu v
Privzeto VELEPRODAJNO mesto ob zagonu 9  GOTOVINA v

Privzeta skupina artiklov v




1.2. Potrditev izdanega racuna na FURS

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled imate sedaj moZnost naknadnega potrjevanja racunov, ki so bil
Ze izdani na prodajnem mestu, kjer se davéno ne potrjujejo. Kliknete na puscico zraven gumba Tiskaj in izberite
moznost Potrdi racun na FURS.
‘ S . w w v

Barkoda Telefon Zapri

na tiskalnik
V PDF
V RTF

na e-mail

Prevzemni list za kupca na tiskalnik
= Prevzemni list za kupca na email

= Prevzemni list za kupca v Excel -

Potrdilo o prevzemu na tiskalnik

= Potrdilo o prevzemu v Excel

L

Zahtevek za vracilo DDV na tiskalnik

Zahtevek za vracilo DDV v Microsoft Excel L

[ -

lzvoz v RIP :

lzvoz v eSlog

Potrdi racun na FURS

lzvoz podatkov paketna dostava

Ko izberete Potrdi racun na FURS, vam program odpre okno Izbira prodajnega mesta, kjer izberete pravo prodajno
mesto za davcéno potrjevanje.

Izbira prodajnega mesta n

X v E

Preklici  Zapri

0 TRR
8 GOTOVINA

[ [




Kliknite na gumb Zapri. S tem program pridobi zgoraj desno FURS stevilko ter EOR in ZOI kodo.

o] ® |ukss)
8-M1-22 |
Z0I:beBbaf8cdl e448ffdf84a135c6b1 c4d2 EOR:d542d6chb7e9e4224bad70184d18c2d57 16.11.2017 07:57:20 ‘

Racun pridobi ZOl in EOR kodo ter FURS stevilko racuna tudi v primeru, Ce ga zaprete z na¢inom placila Gotovinsko.

Plat’:ano 0,00

@ Specifikacija placila X
+ > & | H == ‘ v
Dodaj Popravi Brisi | Slika Nalog | Zapri
Racun |001 DELAVSKA HRANILNICA -
Vrsta placila IGotovinsko _'J
Znesek | 150,00
Datum | 16112017  [...
Opomba
skic |
StroSkovno mesto | _I
| ‘ Vrsta pladil | znesek | pawm | @ | rocr | prog
| rsta placila | ese | atum | dokumenta | ecaj | rotivi
Gotovinsko 150,00 16.11.2017

Za plagilo | 150,00 Pla¢ano l 150.00

VneZeno | 150.00 Nepla¢ano | 0.00

Ko dodate placilo in kliknete na gumb Zapri, se vam odpre okno Izbira prodajnega mesta, kjer izberete pravo
prodajno mesto.



Izbira prodajnega mesta n

X v ‘
Preklici  Zapri

0 TRR
8 GOTOVINA

(-
Tl =2 1

Po pravilni izbiri, program dodeli racunu vse potrebne podatke za davéno potrjevanje.

Lo @ )
8-M1-22 | |
Z0I:beBbaf8cdl e448ffdf84a135c6b1 c4d2 EOR:d542d6ch7e9e4224bad70184d18c2d57 16.11.2017 IJ?:S?:ZD;

— ol | r T y I

1.3. Zamenjava prodajnega mesta

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled v primeru dveh razlicnih prodajnih mest, lahko zdaj na hitro
zamenjate prodajno mesto. Postavite se na Ze izdelan racun in zraven gumba Brisi kliknite na puscico in izberite

moznost Izprazni polja.

@VRaEun
B . B | & [, ‘ A J
Dodaj Popravi Brisi Prejsnji  Nasje
E] ‘ Izprazni polja ;
—1 Kontakina os. |

Program vam odpre novo, prazno okno za vnos novega racuna. Da zamenjate prodajno mesto, kliknite na puscico
zraven gumba ISCi in izberite moZnost Zamenjava prodajnega mesta.

» o |, B & . W
Naslednji  I3ci Slika Tiskaj Barkod

Hitro iskanje

Zamenjava prodajnega mesta




Program vam odpre okno Izbira prodajnega mesta, kjer izberete prodajno mesto, v katerem Zelite narediti nov
racun.

Izbira prodajnega mesta n
X vV
Preklici  Zapri

0 TRR
8 GOTOVINA

[ (=l

(-

1.4. lzlocanje partnerja pri izdelavi IOP obrazca

V meniju Poslovanje — Racuni — Kumulativni pregled lahko dolo¢enega partnerja izlocite iz priprave IOP obrazca.
Torej v Kumulativhem pregledu izdanih racunov, pod vrstico Status izberete Neplacano ali Zapadlo in pod vrstico
Urejenost potrdite polje Po kupcu. Zgoraj levo kliknete na gumb Prikazi. Ce dolo¢enemu partnerju ne Zelite poslati
IOP obrazca, potem oznacite partnerja tako, da se vrstica ¢rno obarva, kliknite z desno tipko na miski in izberite
Kupca ne upostevaj za izpis IOP obrazca.

-

@ Pregled izdanih racunov - obveznosti kupcev

a | & . &8 | v
Prikazi 0P Tiskaj Zapri
© Skupaj I 1.000,00 Neplagano I
: Datum Datum Da
Stevilka Kupec Znesek SR ks ‘ pla
A[[EEEBIROKRAT IT d.o.0. _mmw:m__
Prikazi specifikacijo racuna
SKUPAJ Odpri racun
|Skupaj neplacani Prikazi po poslovnih letih
Skupaj zapadli
|Skupaj plagani Vpiéi opombo
Opis Zahtevanega pregieda I Kupca ne upositevaj za izpis |IOP obrazca I
Stevilka Prikazi podatke kupca
VSIV - Popravi stroskovno mesto za vse pozicije dokumenta
Veljavni
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Ko to izberete, vam program odpre novo okno, kjer vnesete razlog izloCitve.

Razlog

X
Razlog izlotitve iz opominjanja in I0P obrazcey

Cancel

Vnesete razlog izloCitve in zaprete to okno s klikom na gumb OK.
Program vam spodaj pod stolpcem Opomba napise: Ta partner ne bo upostevan pri izdelavi IOP obrazca.

@ Pregled izdanih racunov - obveznosti kupcev

aq (| % (8 | v
Prikazi 0P Tiskaj Zapri
@) Skupaj | 1.000,00 Neplagano 1.000,00 Zapadlo |
; ] Datum Datum Datum Virsta izvomega ‘ Stevilka
| Stevika Kupec Znesek raéuna valute placila dokumenta izv. dok. Opomba
0063-20° BIROKRAT IT d.0.0. 1.000,00| 14.11.2017 | 14.11.2017
Ne upostevaj
zalOP
015300200 1.000,00 ZAPADLO :;"é'fb'
14.11.2017
09:39:05

1.5.  Prilivi in odlivi iz raéuna

1.5.1. Zapiranje izdanih ra¢unov - Seznam

V meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi iz raCuna — Vnos in pregled lahko z enim zneskom zaprete vec izdanih rac¢unov
naenkrat. V vrstici Datum izpiska vnesite datum nakazila vasega kupca.

r

Prilivi in odlivi iz racuna - banka

+ .2 . % | B ’ < | ’ 2 & | v
Dodaj Popravi Brisi Sprazni Prejgnji Naslednji  Slika Zakleni  Tiskaj Zapri
Datum izpiska 14.11.2017 Tor

Stevilka izpiska | 14

Potem v vrstici Partner vnesite kupca in v vrstici Vrsta banke izberite nacin placila Placilo racuna kupca.



Datum izpiska] 14.11.2017 I__] Tor
Stevilka izpiska | 14

8.132,72 Odlivi
Partner Q |BIROKRAT IT d.o.0.

Vrsta banke 9, | 1 Placilo racuna kupca

V polju Priliv vnesite znesek, ki vam ga je kupec nakazal.

—

PRILIV 1.000,00

Po vnosu zneska pritisnete tipko Enter na tipkovnici. Program vam odpre okno Hitri pregled racunov, kjer vam
program pokaZe vse odprte racune za izbranega kupca. V tem oknu pritisnete gumb Preklici.

g | X |/
Tiskaj Preklici || Zapri

Stevilka \Naziv partnerja Znesek

2017 BIROKRAT IT d.o.0. 15.900,00 |
00053 2017 BIROKRAT IT d.o.0. 366,00 ‘
00063 2017 BIROKRAT IT d.o.0. 1.000,00 '

Odpre se novo okno, v katerem kliknete na gumb Seznam.

Izbira

q X v
Prikazi | Seznam|| Preklici Zapri

Plailo r33izapiranje po seznamul
evidencna stevilka |

V oknu Hitri pregled racunov lahko pod stolpcem Status z dvoklikom na miski dolodite zaporedje zapiranja racunov
s tem zneskom.

i @Hitri pregled racunov
I

& | x v
Tiskaj Preklici Zapri
Stevilka

Naziv partnerja Oznaka leta | Status
BIROKRAT IT d.o.0. 15.900,00
BIROKRAT IT d.o.o. 366,00
00063 2017 BIROKRAT IT d.o.o. 1.000,00

00071 2016 BIROKRAT IT d.o.0. 20524 P16

10



Ko dolocite zaporedje, kliknite na gumb Zapri. Program vam avtomatsko zapre izbrane racune.

Opomba |
Skiic |
Datum |Partner Odiiv priiv]  SIKa 50 00dek SEoskawio
dokumenta mesto
14.11.2017 |BIROKRAT IT d.o.0. Placilo kupca - otv
14.11.2017 |BIROKRAT IT d.0.0. 366,00 00053 Placilo racuna kug
14.11.2017 |BIROKRAT IT d.0.0. 42876| 00063 |Pladilo racuna kug

1.5.2. Zapiranje prejetih raCunov - Seznam

V meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi iz racuna — Vnos in pregled lahko na enak nacin, kot za zapiranje izdanih
racunov, zapirate tudi prejete racune (racune dobaviteljev doma).

Edina razlika je v tem, da v vrstici Vrsta banke izberete nacin placila Placilo racuna dobavitelju.

11



2. PLACA

V programu smo pripravili avtomatski izracun prevoza na delo in prehrane na placilnih listah.

Te nastavitve veljajo z verzijo programa 8.037.xxx.

2.1. Prevoznadelo - NASTAVITVE

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Kadri — Zaposleni lahko vsakemu zaposlenemu dolo¢ite visino
dnevne in mesecne karte za prevoz na delo pod gumbom Lastnosti.

Oznacite zaposlenega, kliknite na gumb Lastnosti in z drsnikom skrajno desno pojdite do modre vrstice Delovnik.
Pod vrstico Dnevni delovnik ur vpisite Stevilo delovnih ur zaposlenega v dnevu ter oznacite dneve, ki so zanj delovni.
Lastnosti X

¥) X v
Uvoz | Preklici Zapri

% Delovnik 19
Dnevni delovnik ur 8
Ponedeliek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota
Nedelia

1S

I HE HSHRHEHEHS]

Pod modro vrstico Prevoz na delo pa nastavite ostale parametre za avtomatski izracun prevoza na placilni listi.

Lastnosti X
3 X v

Uvoz | Preklici Zapri

Dnevni delovnik ur B4l
Ponedeliek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota
.Nedelja

OORERIER

Opis 1
Na dan 1 0.00
Na mesec 1 0.00
Opis 2
Nadan 2 0.00
Na mesec 2 0.00
Opis 3
Nadan 3 0.00
Na mesec 3 0.00

12



Spodaj je primer zaposlenega, ki prihaja iz oddaljenega kraja in ima mesecno karto za prevoz na delo. Nastavljena je
mesecna avtobusna karta od kraja bivanja do Ljubljane in tudi mese¢na avtobusna karta od glavne postaje Ljubljana

do kraja zaposlitve. Poleg vrednosti mesecne avtobusne karte so vneseni tudi parametri devnih avtobusni kart v
obe smeri.

 Prevoznadelo e — :
Opis 1 MESECNA KARTA BLED-LJUBLJANA
Nadan 1 12,60

Na mesec 1 239,40

Opis 2 MESECNA KARTA LJUBLJANA

Na dan 2 240

Na mesec 2 37.00

Opis 3

Na dan 3 0.00

Na mesec 3 0.00

Spremembe shranite s klikom na gumb Zapri.

Te nastavitve morate nastaviti pri vseh zaposlenih za katere Zelite, da se prevoz na delo izra¢unava avtomatsko na
placilni listi.

2.2. Delovnik — NASTAVITVE

V meniju Placa - Nastavitve se zdaj nahaja gumb Delovnik.

!;i Nasta € za izracun pl
+ » % | o1 & || v
Dodaj Popravi  Brisi Delovnik fInternet  Tiskaj Zapri

Po kliku na ta gumb, se odpre novo okno Koledarcek, kjer za teko¢i mesec nastavite delovne dneve, praznike,
proste dneve itd.

Te nastavitve veljajo za vse zaposlene.

13



S B &8 | ‘ v
Delovnik _Internet  Tiskai Zapri
brez stotinoy (] [Nastavitve za delovni cas

AN

Vrednost| M | | @ )
slovne ure 18 19 20 21 22 23 24
a = I

.00/ m o o o o

00/ 25 26 27 28 29 30
10,22 : : : n
10,22 |
10,22
10,22

10,22 e
10,22 Prosta | Kzlgl;g:tn : | Praznik | Delovnidan |
I g

10,22
10,22
10,22
10,22
10,22

Priéetekl 8:0 tzj
18222 Konec I 16: 0 B

2.3. Prehrana - NASTAVITVE

V meniju Placa - Nastavitve izberite tekoci mesec (npr. 9. mesec) in z drsnikom skrajno desno pojdite do modre
vrstice Nadomestila. Tukaj lahko vnesete viSino prehrane na dan.

[ h—— i
g | e

% Odredbe viade

Prehrana na mesec 128,52

Prevoz na delo na mesec 1.000,00

Regres za letni dopust 111517

Najniza bruto placa 0,00 v

Vrednost| Osnovaza| SploSna |Povecana|Povecana
delovnik | delovne ure| dohodnino| olajSavav % | olajSava l. |olajSava ll.
9 2017 168 .00 1.700,00 16,1900 368,22 543,32

Mesec| Leto Prehrana

128,52

Spremembe shranite najprej s klikom na gumb Popravi in potem $e na gumb Zapri.
Te nastavitve veljajo za vse zaposlene.
14



2.4. Vrste del — NASTAVITVE

V meniju Placa - Vrste del dolocite katerim vrstam dela pripada nadomestilo za prevoz na delo in nadomestilo za
prehrano.

@ Vrste del za obracun plac

+ > % | & |V

Dodaj Popravi Brisi | Tiskaj Zapri

Sifra dela | 1

Naziv |Redno delo

Refundacija [~

Odbitek za obracun bruta v % | 0
Dodatek za obracun bruta v % I 0

Nadomestilo za zadrZanostz dela [
Neplacana odsotnost [~

Ne grevfondur [

Dopust [

Slika je obvezen podatek |
Detasirano delo [~

Poslovna uspesnost |

Pripada prevoz na delo v
Pripada nadomestilo za prehrano v

Pﬁpadé IE'ripada
prevozna |nadomestilo
delo za prehrano

Refun |Odbitek od| Dodatek | Neplacana Ne gre v

Sifra dela | Naziv dacija bruta na bruto odsotnost fond ur

Redno delo

Oznacite vrsto dela in zgoraj potrdite moznost Pripada prevoz na delo in Pripada nadomestilo za prehrano.
Spremembe shranite najprej s klikom na gumb Popravi in potem Se na gumb Zapri.

2.5. lzdelava placilne liste - VNOS PREVOZA

V meniju Placa — Vnos in pregled obracunov dolocite mesec, za katerega Zelite narediti placilno listo. Izberite
zaposlenega, dodajte redno delo in ostale vrste dela po Zelji.

Pod Odbitki — dodatki dodajte dodatek Prevoz na delo. Program vam AVTOMATSKO, na podlagi vneSenih nastavitev
pod gumbom Lastnosti v meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Kadri — Zaposleni in na podlagi vne$enih vrst
dela ter na podlagi nastavitev v Vrste del, izracuna in prikaZe Stevilo delovnih dni kot tudi skupni znesek prevoza.

15



Primer za mesec september, ce je delavec delal cel mesec (168 delovnih ur):

@1‘30:
® Fa & 4 » % ,‘ 8 . N & .| v

| Dodaj T Popravi Brisi Prejgnji  Naslednji  15ci Davki  Obracun Slika | Tiskaj | Zapri
Stevilka |
Delavec |00: Mi3a Trgovéevié _v_l
’ = Datum | 23102017 |...
StroSkovno mesto I J f
Mesec obratuna | 09 2017 ~|

Ure Opravijene ure I 168,00 Opravljene ure (ne grejo v fond ur) 0,00

Vrednost | Koliénik | Kol Vrednost | Vrednost Str.

+ .
Dodsj ks deta EAmERE - ‘ ure |dodatkov| inik | ureskupaj | skupaj | mesto |
B 1 Redno delo 10,00/ 1,065
Popravi j_ZjPraznik
g, |3/BoiniSka 100%
Brid |4 | PorodniSki dopust v
15 i vojaski
E TOdsc.)Enostzaradl VOJaSkIf.].Obve @ Odbitki in dodatki %
j’AﬁjBolmska 100 % refundacija ‘
7 Bolni3ka 80% v
'8 |Bolnika 80% refundacija | Zapri - -
| | DETASIRANO DELO Strodkovno mesto l _J |
!O?DETASIRANO PRAZNIK F .
11 AETASIDANA DAL MISIA Vrsta _\J ¥
Sei 1dni/239,4 na mesec, MESECNA KARTA 0,00
Odbitki H Komentar |8l ED-LJUBLJANA . T
dodatki 21 dni /37 na mesec, MESECNA KARTA -
B Znesek 276.40 0,00
+ | Vrsta Opis | Znesek | Strm.
Dodei
Popravi

Izpis primera place:

0000.XLS [Compatibility Mode] - Excel
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SERVIS
PLACA
Ime in priimek delavca Misa Trgovcevic Stevilka 68
Naslov stalnega bivalis¢a  Koritenska cesta 3. 4260 Bled Datum 23.10.2017
Davéna Stevilka 40828751 EMS0 Mesec September
Datum izplacila TRR 31000-9899562214 Leto 2017
Vrednost St. Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur ¢nik | v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 10,00; 168 1 1.680,00 1.094,19
Minulo delo 6,50 1.680,00 109,20 71,12
SKUPAJ BRUTO PLACA 168 1.789,20 1.165,31
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Znesek
Prevoz na delo 21 dni /2394 na mesec, MESECNA KARTA BLED-LJUBLJANA 276,40
21 dni / 37 na mesec, MESECNA KARTA LJUBLJANA
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI 276,40
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Primer, Ce je delavec bil na dopustu 1 teden, torej 40 ur:

[ piace f
g . B B | « » o _| 8 ® . 8 | & _| v

Mesecobraéuna[ 09 2017

Ure Opravijene ure 168,00 Opravijene ure (ne grejo v fond ur) 0,00

+ || S o Up | Vrednost  Koliénik | Kol | Vrednost | Vrednost | Str
Dodaj | | il [ LRSS r‘ ure |dodatkov | icnik ure skupaj skupaj | mesto
1 ) " 1/Redno delo 128 10,000 1,065 1 10,65 1.363,20
| Popravi
&
Brisi
1 [# Odbitki in dodatki X
v
Zapri

Strodkovno mesto |

von | [

e 16 dni/ 12,6 na dan, MESECNA KARTA 0,00
Odbitki A Komentar |B| ED-LJUBLJANA |

16 dni /37 na mesec, MESECNA KARTA

dodatki
B Znesek 238,60 0,00

Vrsta | Opis [ Znesek | st.m.

+ [ . |
Dodsi [l - w1

Program avtomatsko izracuna, da je bil zaposleni le 16 dni v sluzbi in na podlagi tega izracuna prevoz na delo.
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SERVIS
PLACA
Ime in priimek delavca Misa Trgovcevic Stevilka 68
Naslov stalnega bivalid¢a Koritenska cesta 3, 4260 Bled Datum 23.10.2017
Davéna Stevilka 40828751 EM30 Mesec September
Datum izplacila TRR 31000-9899562214 Leto 2017
Vrednost St. | Koli |Vred.| Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur ¢nik | v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 10,00; 128 1 1.280,00 833,67
Minulo delo 6,50 1.280,00 83.20 54,19
Dopust 10,000 4 | 1 400,00 260,52
Minulo delo 6,50 400,00 26,00 16,93
SKUPAJ BRUTO PLACA 168 1.789,20 1.165,31
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Znesek
Prevoz na delo 16 dni / 12,6 na dan, MESECNA KARTA BLED-LJUBLJANA 238.60
16 dni / 37 na mesec, MESECNA KARTA LJUBLJANA
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI 238,60
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Dodaj Popravi Brisi | Prejnji Naslednji I8¢ | Davki Obracun Slika | Tiskaj | Zapri
Stevilka | 68
Delavec IOEI: Mi3a Trgovéevié L]
< = Datum | 23102017  |...
Stro3kovno mesto | J E
v




2.6. lzdelava placilne liste — VNOS PREHRANE

V meniju Pla¢a — Vnos in pregled obracunov dolocite mesec, za katerega Zelite narediti placilno listo. lzberite
zaposlenega, dodajte redno delo in ostale vrste dela po zelji.

Pod Odbitki — dodatki dodajte dodatek Prehrana. Program vam AVTOMATSKO, na podlagi vneSenih nastavitev v
meniju Placa — Nastavitvei in na podlagi vneSenih vrst dela te na podlagi nastavitev v Vrste del, izra¢una in prikaze
Stevilo delovnih dni kot tudi skupni znesek prehrane.

Primer za mesec september, ¢e je delavec delal cel mesec (168 delovnih ur):

. B B | « » o | 8 ® _ H g .| v
Dodaj Popravi Brisi Prejsnji  Naslednji 3G Davki  Obracun Slika Tiskaj Zapri
Stevilka | 68
Delavec IIZIO: MiSa Trgovéevié Ll
: Datum | 23102017 |[.]
StroSkovno mesto | _] .
Mesecobracunal 09 2017 :J
Ure Opravijene ure 168,00 Opravijene ure (ne grejo v fond ur) 0,00
+ ] o ' o Up | Vrednost | Koliénik | Kol | Vrednost | Vrednost | st
Dodsj P aoa aladss i ure  |dodatkov| inik | ureskupaj @ skupaj | mesto
) 1/ Redno delo 10,00 1,065
Popravi
&
Brigi
v
Zapri
Strokovno mesto | _]
Vrsta __l |Prehrana j
o { Komentar [21 dni/4,62 EUR na dan 0,00
Odbitki ] F
dodatki Znesek 97,02 |
B¢ Vrsta bonitete I L] 0,00
+ Vrsta ' Opis ' Znesek ‘ Str. m.
Dodaj KARTA BLED-LJUBLJANA
» QR n2 oo 21 dni /37 na mesec, MESECGNA 21640
Popravi
X
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SERVIS
PLACA

Ime in priimek delavca Misa Trgovcevic Stevilka 68

Naslov stalnega bivalis¢a  :Koritenska cesta 3, 4260 Bled Datum 23.10.2017

Davcna Stevilka 40828751 EM30 Mesec September

Datum izplacila TRR 31000-9899562214 Leto 2017

Vrednost St. Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur c¢nik [ v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 10,00; 168 1 1.680,00 1.094,19
Minulo delo 6,50 1.680,00 109,20 71,12
SKUPAJ BRUTO PLACA 168 1.789.20 1.165.31
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Znesek
Prevoz na delo 21 dni /2394 na mesec, MESECNA KARTA BLED-LJUBLJANA 276.40
21 dni / 37 na mesec, MESECNA KARTA LJUBLJANA

Prehrana 21 dni /4,62 EUR na dan 97,02
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI 373.42

Primer, ce je delavec bil na dopustu 1 teden, torej 40 ur:

B . B & | » °f | B [« | ‘ g .|
# Dodaj Popravi Brisi | Prej$nji Naslednji 3¢ Davki  Obracun Slika | Tiskaj Zapri
' Stevilka 68
Delavec IOG: Mi3a Trgovéevié LI
i - Datum 23.10.2017
Stro3kovno mesto | _j ”
Mesec obraduna | 09 2017 v
Ure Opravljene ure 168,00 Opravljene ure (ne grejo vfond ur) 0,00
-+ Onis del K t ,,,,U | vrednost ‘Koli&nik Kol Vrednost Vrednost Str.
Dodi pisided omeniay i ure  |dodatkov| iénik | ureskupaj | skupaj |mesto
_) 1/ Redno delo 128 10,00 1,065 i 10,65 1.363,20
Popravi EDODUSt 0 0
&
Brisi
v
Zapri
Strogkovno mesto | ;]
L Vrsta J IF’rehrana Ll
e { Komentar [16 dni/4,62 EUR na dan 0,00
Odbitki d =
dodatki Znesek I 73,02 |
B¢ Vrsta bonitete | ~| 0,00
+ || Vrsta V o Opis ] Znesek | st.m.
Dodai | | KARTA BLED-LJUBLJANA
3 '11 e el 16 dni /37 na mesec, MESECNA 238,60
Popravi E
v

19
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SERVIS
PLACA
Ime in priimek delavca Misa Trgovcevic Stevilka 63
Naslov stalnega bivali3¢a Koritenska cesta 3, 4260 Bled Datum 23.10.2017
Davéna Stevilka 40828751 EMS30 Mesec September
Datum izplacila TRR 31000-9899562214 Leto 2017
Vrednost St. Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur cnik [ v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 10,00; 128 1 1.280,00 833.67
Minulo delo 6,50 1.280.00 83.20 54.19
Dopust 10,000 <0 | 1 400,00 260,52
Minulo delo 6,50 400,00 26,00 16,93
SKUPAJ BRUTO PLACA 168 1.789.20 1.165,31
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Znesek
Prevoz na delo 16 dni / 12,6 na dan, MESECNA KARTA BLED-LJUBLJANA 238,60
16 dni / 37 na mesec, MESECNA KARTA LJUBLJANA
Prehrana 16 dni / 4,62 EUR na dan 73,92
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI 312,52

2.7. lzdelava place in REK obrazca z delnimi urami

V programu Birokrat, po izdelavi place z delnimi urami, vam program zdaj zaokroZi te ure na cele ure pri izdelavi
REK obrazca, tako da lahko REK obrazec brez napak oddate na eDavke.

OPOZORILO: Kljub temu da vam program avtomatsko zaokroZi ure na cele ure, svetujemo, da si na koncu vseeno
naredite kontrolo SKUPNIH ur (letni fond ur).
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Torej Ce zaposleni ima npr. rednega dela 168,5 ur, to prikaZete na placilni listi in pri izdelavi REK obrazca, vam bo
program te ure zaokrozi avtomatsko na 169 ur.

>
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SERVIS
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Ime in priimek delavca Misa Trgovcevic Stevilka 75
Naslov stalnega bivalis¢a Mesarska cesta 16, 1000 Ljubljana Datum 23.10.2017
Davéna Stevilka 92331726 EM30 Mesec Oktober
Datum izplacila TRR 10000-9855699871 Leto 2017
Vrednost | St. | Koli |Vred.| Osnova Vrednost | Vrednost
DELOVNI CAS ure ur cnik [ v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 10,00 | 168,5 I 1 1.685,00 1.080,22
Minulo delo ' 16,00 1.685,00 269,60 172,84
Dopust 1000 75 | 1 75.00 48,08
Minulo delo 16,00 75,00 12,00 7.69
SKUPAJ BRUTO PLACA 176 2.041,60 1.308.83
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3. GLAVNA KNJIGA

3.1. Odpiranje temeljnic — gumb INFO

V meniju Gl. knjiga — Odpiranje temeljnic lahko s klikom na gumb Info pogledate kaksni zneski so preneseni v vsaki

temeljnici. Torej po kliku na gumb Info se vam v oknu Odpiranje temeljnic pokaZejo novi stolpci (V Breme, V Dobro,
Saldo Breme, Saldo Dobro, Stevilo knjizb...).

V Breme V Dobro Saldo Breme Saldo Dobro| Stevilo knjizb
98.64273 98.64273 0,00 64
54.296,66 54.000,64 296,02 273

4.676,06 4 676,06 0,00 44

950,00 950,00 0,00 6

Tako lahko hitreje na kratko preverite kakSen znesek je v temeljnici.

3.2. Odpiranje temeljnic — dodajanje nove temeljnice

V meniju Gl. knjiga — Odpiranje temeljnic po dodajanju nove temeljnice se vam zdaj avtomatsko odpre okno Vnos in
pregled temeljnice, kjer izberete modul za prenos v Glavno knjigo. Potrdite polje za prenos in kliknete na gumb
Zapri. Ni potrebno ve¢ posebej hoditi v meni Gl. knjiga — Vnos in pregled temeljnice.

[~ Gotovinska blagajna
[~ Banéni racun

[~ Dobavitelji doma

™ Dobavitelji gotovinsko

™ Dobavitelji tujina

a 7

+ 2> _ & | ® N | &
Jodaj Popray Infa lika | } Zapri
Stevilka | 2
Datum | 14.11.2017 ]
Opis [IF NOVEMBER
[# Temeljnica 2 - IF NOVEMBER - X
+ 2 X & 1 »

Zapri

= i
Izberi module poslovanja za prenos

™ Plage

™ Honorarji

™ Kupci doma in tujina, lastna poraba

I~ Konéni kupci in lastna poraba dodatno prod. skladidée

™ Kupci doma in tujina - dobropisi
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4. SIFRANTI

4.1. Mesana sestava med letom

Z dokupom tega modula, lahko med letom urejate sestave pri prodajnih artiklih.
OBVEZNO
V poslovnem letu mora biti vneseno najmanj zacetno otvoritveno stanje.

V meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli - Storitve izberite artikel, kateremu Zelite spremeniti sestavo in kliknite
na gumb Sestava.

+ >4 0 ® BB, W S B R
Dodaj Popravi Brisi Lastnosti Cene Sestava | Promet Serijske | I5¢i | Tiskaj Barkode Citalec | Zapri
Splosno [ Normativ artikla X

Sifra o 0007
+ + > 3| @ | & .| v
Barkoda ]llljjl Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri

Naziv [KAVAZ MLEKOM Sestava | Pregled sprememb sestave
Dodatni opis Velja od datuma |  01.01.1900

. = — Zadnja
Skupina 0\“ Artikel Opis Udsl::ba g:: Zaloga nabavna | |
vrsta % [BAR PIUAGA — - e |

. 0012 . 0 96
Podusia e WLEKO ; 9.45

Iskani niz I

Ce Zelite spremeniti sestavo kave, torej da se namesto 0,007 razknjizuje pri prodaji 0,008, potem vnesete prvo
datum v vrstico Velja od datuma, od katerega datuma dalje bo veljala ta sestava.
| Freg
| Velja od datuma]] 01.11.2017] |__|

Potem pa odprete nabavni artikel, kateremu Zelite spremeniti sestavo in vnesete novo kolic¢ino. Ce Zelite lahko
spremembo izvedete na vseh nabavnih artiklih v sestavi.

_

: 1

L T S 5 & _| v
Dodaj Popravi Brisi reno Tiskaj Zapri |
1 Sestava | Pregled sprememb sestave I
1 Veljaod datuma | 01.11.2017 |..|
| ' V s [ | V Zardnja V A;
Artikel Opis Ud\e’le;zba ’;:: Zaloga nabavna | |
1 [ cena = |

A 00 4961

2 0011 MLEKO 0 0,11 99,45 1,04

@ Sestava X
a x v

Prikazi | Preklici Zapri

Artikel Q l 0012
KAVA

Naziv KG
] Koli¢ina 0,0080
1 Udelezba v konéni ceni % | 100,00
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Po vseh spremembah, pod jezickom Pregled sprememb sestave, lahko vidite zapis nove sestave in datum od kdaj ta
nova sestava velja.

@ Normativ artikla X
+ > & ‘ S g [ vV
Dodaj Popravi Brisi Jrend Tiskaj | Zapri
Sestava Pregled sprememb sestave
| P -
L, Artikel Opis Kohdina | Doorecoa
veljavnosti v ceni
» 0 0 0
01.11.2017 0012 KAVA 0,008 100
01.01.1900 0011 MLEKO 0,11 0
01.01.1900 0012 KAVA 0,007 100

Program vam bo, Ce je bila sprememba narejena sredi meseca, naredil obracun zaloge artika z novo sestavo od
zaCetka meseca do novega datuma in od novega datuma pa do konca meseca.

4.2, Intrastat

V meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli - Storitve izberite artikel, ki ima v pakiranju dva kosa in potrebujete za
potrebe Intrastata posredovati pravilno Stevilo kosov.

Primer: Zarnica (v $katli sta pakirana dva kosa, vi pa to $katlico prodate kot en kos)

Kliknete na gumb Lastnosti in pod modro vrstico Intrastat vnesite Koli¢ina na enoto (Intrastat). V naSem primeru je
to Stevilka 2. Vnesete tudi Teza na enoto v gramih (Intrastat), torej teza za en kos. V nasem primeru je to 50
gramov.

W VI Wl UL 1T L e

TKokdina na en o ) 20000

Teza na enoto v gramih (Intrastat) 50.0000

Kolicina na enoto (Intrastat) vnesete samo v primeru, e je pakiranje sestavljeno iz vec kot enega kosa oziroma
enote. En kos ni potrebno vnasati, lahko pustite koli¢ino 0.

Pri prikazu podatkov za porocilo Intrastat vam bo program na osnovi teh podatkov pravilno prikazal in izracunal
teZo in koli¢ino za dolocen artikel.
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5. MALOPRODAJA

5.1. Z obracun na e-mail

V meniju Maloprodaja — Blagajna - Nastavitve,

Maloprodaja

Gotovinska blagajna

Gotovinski racuni dobaviteljev

Blagajna

Prodaja
Druga poraba

Prodaja davcnim zavezancem

Prevzem
Odpis in druga poraba

Povratnica
Odjava konsignacije
Prenos med skladisci

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica
Uskladitev stevilénih stanj
Evidenca prejema in porabe

Prodajna mesta

PROIZVODNO SERVISNO Plaéa Honorar Sifranti

@ Veljavni ceniki

0s

Blagajna

Dnevni obracun

Narocanje

Osebe

iakljuéek dobavnic »
Pregledi »
Naséavitev TouchScreen

Popusti

Nastavitve

pod modro vrstico Posiljanje emaila, katero najdete na koncu okna Nastavitve, si nastavite vas email naslov.

Ce uporabljate Outlook za posiljanje email-ov, potem tega ni potrebno nastaviti.

Posiljanje e-maila brez e-mail klienta
e-mail test@birokrat si

Uporabnisko ime Test2

SRR R R R e e e e e

Streznik mail birokrat si

Streznik vrata (port) 465

SSL direct
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Pod modro vrstico Z obracun in sicer v polju Povzetek Z obracuna poslji na mail vnesite mail, kamor Zelite poslati Z
obracun. Lahko vnesete tudi vec razlicnih email naslovov, locite jih s podpicjem.

Pod poljem Povzetek Z obracuna — Sifra prvega artikla pa lahko vnesete $ifro vasega prodajnega artikla za katerega
Zelite, da se tudi poslje povzetek na email.

Ime datoteke za prenos obracuna Z + Stevilka obracuna + .MDB v 1

Povecanje stevilke obracuna pri prenosu

Na obracun ne izpisi artikov

Na obracun ne izpisi povzetka po prodajalcih
Na obracéun izpisi osnovo za DDV

Po izdelavi obracuna koncaj z delom
Z obracun naredi finanéno

Opozori pri spremembi naziva artikla

OO 0:EO:0O:=

Opozorilo po izdelavi Z Obracuna

V evidenco kreditnih kartic vpisi promet kartic

Ob izdelavi Z obracuna je potrebno vnesti presteto gotovino
Zdruzi promet konénih potrosnikov in zavezancev za DDV
Prenos zakl'luéka dobavnice v racun gmp:ra‘ 3 po artiklih
Povzetek Z obracuna poslji na email podpora@birokrat si; dezumibirokrat @gmail.com
Povzetek Z obracuna - Sifra prvega artikla 0040

Povzetek Z obraduna - Sifra drugega artikla

Povzetek Z obracuna - Sifra tretiega artikla

Nastavitve shranite s klikom na gumb Zapri.

1000

Ob izdelavi Z obracuna ali ponovitvi Z obracuna, se vam odpre okno (¢e uporabljate Outlook),v katerem je priponka
(Z obracun v Excel obliki) ter povzetek celotnega dnevnega iztrzka.

TEST d.o.0., 14.11.2017 - Message (Plain Text)

Insert Options Format Text Review

B X Cut o vl — A 22l 8% 'I] (] . |” FollowUp~
D I A A |:= : i ‘&@ I ) ®
ER Copy X ! High Importance A
Paste B I U | |3a¥. A e += 5= Address Check Attach Attach Signature Office
- % Format Painter - D Book Names | Filer ltem~ . ¥ LowImportance A qd-ins
Clipboard 1 Basic Text Names Include Tags % Add-ins A

‘ From ~ podpora.birokrat@andersen.si

‘ To... ‘ podpora@birokrat.si; dezurnibirokrat@gmail.com
—]

Send - :
My e |

Subject ‘TEST d.o.0., 14.11.2017

Attached

TEST d.o.o.

SERVIS

PE MALOPRODAJA

Dunajska cesta 191

1000 Ljubljana

Datum: 14.11.2017

Iztrzek : 718,48

Dobavnice : 500,00

PUNCKA ELSA : 1KOS = 18,60
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5.2.  Privzeti kon¢ni tekst v Maloprodaji

V meniju Sifranti — Sifrant pripravljenih tekstov je sedaj omogo&eno, da si lahko vnaprej pripravite uvodni tekst in
koncni tekst za racun v maloprodaiji.

In sicer v polje Naziv vnesete npr. Uvodni tekst POS in na desni strani izberite polje Uvodni tekst za POS ter kliknete
na gumb Dodaj, ki se nahaja zgoraj levo v oknu Sifrant pipravljenih tekstov. Enako naredite naredite tudi za konéni
tekst oziroma besedilo po Zelji.

[# Sifrant pripravijenih tekstov X
+| > & o« | & .|
Dodaj | Popravi  Brisi I5¢i Tiskaj Zapri
Sifra | 06 ) Nastavi privzeti ——
Naziv [Uvodni tekst POS |[Lhock teket 20 rocuny g
Koncni tekst za racun
Vrsta 2 v
= —‘l —] Uvodni tekst za dobavnico O
Cozdlr_avljenicll ; S : ' Konéni tekst za dobavnico O
eseli smo da ste se odlodili za nas! [ e & 1L
;Konc':ni tekst za predraéun J
' Uvodni tekst za dobropis O
' Konéni tekst za dobropis D'
Uvodni tekst za POS
| Konéni tekst za POS l_l
o o VsiA o .
Alslc|é|o|e|Fle|u]t|s]k|L|m|n]o]r|alr|s|S|T|u|v|w]|x]|Y]|Z]|Z]| vsi

Sifra |Naziv

07 |Koncnitekst POS

04 |Koncnitekstza predracun - valuta placila
03 |Koncnitekst za racun - valuta placila

05 |Nadgradnje

Uvodni tekst POS

01 |Uvodnitekstza predracun
02 |Uvodnitekstza racun

Ko izdelate racun v maloprodajnem mestu in e Zelite, da se vam izpiSeta na novo dodana uvodni in konci tekst v
meniju Sifrant pripravljenih tekstov, potem kliknete spodaj desno na gumb Total v oknu od Blagajne.
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Odpre se vam okno Placilo, kjer sta spodaj vnesena oba teksta. Izberete Nacin placila ter kliknete na gumb Potrdi.

| Placilo

Potrdi

NACIN PLACILA

JCotovinsko [

PREJETO

0,00

T MesSana placila 2
ZAVRACILO

0,00

Nasvidenje in v upanju na ponovno snidenje!

Konéni tekst | Q

Pozdravijeni!
Veseli smo da ste se odlocili za nas!
Uvodni tekst |
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Izgled izpisa racuna:

SERVIS
PE MALOPRODAJA

Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident.st. za DDV: S124893099

Racun: M-M1-44
Datum: 14.11.2017 13:27
Kraj izdaje : Ljubljana

Pozdravljeni!
Veseli smo da ste se odlocili za nas!

Kol. Art. Cena Popust Znesek

1 KOS 10,000 10,000
FRIZERSKA STORITEV

Nagin placila: Znesek placila:

Gotovinsko 10,00

Blagajnik1: Misa
Hvala za obisk in nakup!

Nasvidenje in v upanju na ponovno
snidenje!

Z0I1:226cdb5d41cd5788{3{8f82e333bf47¢

EOR:afab1771-c1c7-482e-8f2a-9d94aeac
8616

Poleg besedila, ki ste ga na novo dodali se vam izpise tudi besedilo, ki ste ga imeli Ze prej vneSenega v meniju
»Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve«.
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5.3. Maloprodaja— ODPIS in INVENTURA

V programu BiroPOS.exe imate sedaj na voljo izdelavo ODPISA ali INVENTURE po prodajnih artiklih, direktno v
maloprodaji.

Ko zaZenete program BiroPOS.exe in ko se vam odpre okno Blagajna, pritisnite tipko ESC na tipkovnici, da pridete v
osnovno okno programa. V osnovnem oknu izberete vrstico Dokumenti.

POS - Blagajna

Sifranti
Dnevni obracuni

Pregledi

Dokumenti

Nastavitve
Servis

Izhod

Microsoft Partner

Midmarket Solution Provider
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Po kliku na vrstico Dokumenti se vam odpre novo okno, kjer lahko izberete vnos odpisa ali inventure.

Zakljutek dobavnic za partnerja

Zakljutek dobavnic skupinsko

Odpis

Inventura

Nazaj

Microsoft Partner

Midmarket Solution Provider

|

Ko izberete karkoli od navedenega, se vam odpre okno Blagajna,

B odpis X

e} Miga ’
Kolicina | 0,000

ﬂ] 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 31
Cena 0,000
Skupaj 0,000

=

In>

(%)

I

2]

e

I~

oo

-]
i

20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

BARPUACA JOBROIMETIE FRIZER | WOTEL  IGRACE | INTRasTaT DELKI  JZDELC (ONSIGNACLH
2 LPSERsKe LPSERHSKE ‘vareml  0s | SERVIS | S0BA | STORITVE Vista | Z-LASER

|Opis artikia Cena|EM | Kol | Vrednost|Dodatni opis |

Seznami
[ Znesek|
SKUPAJ 0,000 Tiskaj
[« D] _
Skrij touchscreen Bridi artikel Uporabnik ’ Ponovitev izpisa ‘ Locitev
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kjer vnesete Zeljene prodajne artikle, ki morajo biti odpisani ali pa na inventuri. Po vseh dodanih artiklih pritisnete
tipko Tiskaj.

Po izdelanem Z obracunu tistega dne vam program avtomatsko prenese ODPIS v meni Maloprodaja — Odpis in
druga poraba — Vnos in pregled. Za ogled kliknite na gumb PrejSnji. Na samem odpisu je zapisana tudi Stevilka Z
obracuna. In tukaj so zavedeni nabavni artikli.

o] B [ d

Stevilka | 0003
Datum | 14.11.2017 |
3
' Pos ]0020

Vnos INVENTURE poteka na isti nacin kot vnos ODPISA. S tem, da vam inventuro program prenese pod meni
Maloprodaja - Evidenca prejema in porabe — Inventura — fizicna. Potem je potrebno samo Se sproziti obracun
zaloge, da vam program uskladi zalogo z vneseno inventuro.

5.4. Placiloz MONETO

Podjetje, ki Zeli prejemati placila preko Monete, mora pridobiti njihov certifikat, ki ga je potrebno namesti na
racunalnik, kjer imate namesc¢en program Birokrat oziroma na racunalnik preko katerega izstavljate POS racune.

V meniju Sifranti — Nacini placil za dodatna prodajna mesta je pod oznako 3 e dodan nacin placila Moneta.
Oznacite ga tako, da se zgoraj izpiSejo vsi podatki o tem placilu. Potrdite vrstico Davcno potrjevanje ter zgoraj levo v
oknu Vrste placil kliknite na gumb Popravi.

Davcno potrjevanje nacina placila MONETA je izbirno. Samo v primeru

davcéneqa potrjevanja potrdite spodnje polje.
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[ vrste placil

+ | > g , v
Dodaj fPopravi Tiskaj Zapri
[ VOznakaﬁlT
Opis [Moneta
Kreditna kartica [
Banka |
% provizije banke W
Stevilo kopij izpisa ,T
Opis glave dokumenta |
Predloga izpisa |
i Onemogodi uporabo [
[ Znizanje prodajne cene v procentih ,T

Dobroimetje [~

Davéno potrjevanje v

Pri izstavitvi raduna preko blagajne, po dodanih artiklih kliknete spodaj desno na gumb Total in v vrstici NACIN
PLACILA kliknete na pus¢ico in izberete MONETA.

] HAOTEL 1 IREACE

Placilo

Potrdi

PREJETO

ZAVRACILO
-10,00

=

Kliknete na gumb Potrdi in pocakate, da program dodeli oziroma napiSe kodo, katero poveste vasemu kupcu in le ta
to kodo vnese v svoj telefon kot klic.
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HATEI | IGRACE | lMIEIAQIAI—UZDELK.LBREi

[ei

NACIN PLACILA

f- \Moneta j

PREJETO
Moneta )
*180*834#
)
mo Eto I
Prekligi
— rozaTavyeTe ‘

OBVEZNI PODATKI:
Ce 7elite, da se vam storitev placevanja z Moneto aktivira, je potrebno:

- Podpisati pogodbo o poslovanju z Moneto, katero podpisete s Telekom Slovenije
- lz strani integratorja izvedba instalacije, nastavitev v programu Birokrat

Poslovanje z Moneto, ki jo ponuja Telekom Slovenija ne predstavlja nobenih fiksnih stroSkov. Vse kar zaracuna
Telekom Slovenije, je provizija za uspesna placila prek Sistema Moneta. Visina provizije vam bo sporo¢ena ob podpisu
pogodbe s strani Telekoma Slovenije, v kolikor se boste za to storitev odlocili.

Za pripravo pogodbe posredujte vase podatke na naslednji mail: prodaja@moneta.si:

- Ime podjetja

- Davéno stevilko

- Transakcijski racun (za nakazila)

- Zastopnika podjetja

- Kontakt za kontrolo obracuna (oseba/skupina, telefon, e-mail)
- Splosni kontakt (oseba/skupina, telefon, e-mail)

OPOMBA:

V kolikor imate pogodbo za placevanje z Moneto Ze sklenjeno, morate to tudi sporoditi. V tem primeru je omogocen
prehod iz sedanjega nacina placevanja (preko zunanjih Moneta terminalov) na ucinkovitejsi, prijaznejsi in
enostavnejsi nacin direktno preko njihove blagajne.
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5.5. Dobroimetje - BAR

Z dokupom modula Dobroimetje v Maloprodaji, vam omogo¢amo nove moznosti.

5.5.1. Nacini placil za dodatna prodajna mesta

V meniju Sifranti — Nacini placil za dodatna prodajna mesta dodate nov nacin pla¢ila DOBROIMETIE, kjer potrdite
polje Dobroimetje in Davcno potrjevanje.

Sifranti | OS Gl knjiga CRM Okna

Poslovni partnerji in osebe »

Stroskovna mesta

Artikli >
Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Posite

Drzave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni »
Intrastat 4
|I Nacini placil za dodatna prodajna mesta I

Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta »
Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E
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Vrste plaéil

+ > % | & || vV
Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri
Oznaka | 26

Opis IDOBROIMETJE

Kreditna kartica [
Banka |

% provizije banke I 0,000
Stevilo kopij izpisa | 0

Opis glave dokumenta |

Predloga izpisa |

Onemogodi uporabo [

ZniZzanje prodajne cene v procentih 0

Dobroimetje v

Davéno potrjevanje v

5.5.2. Sifranti — Prodajni artikli - Storitve

V meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli - Storitve morate preko gumba Lastnosti v vrstici Stevilo pik bonusa na
kartico zvestobe ob nakupu vpisati NEGATIVNE vrednosti katere so enake prodajni ceni teh artiklov.

Prodajni artikli - storitve
+ » " > Lastnosti X
Dodaj M Popravi M Brisi M Lastnosti & X v
Splogno Prenos Uvoz | Preklici Zapri .
Sira 4 f0007 imenik z raznimi priogami B
Barkoda [ Ne dovoli popusta na POS I:|
Ne dovoli popusta na POS zaradi zakonskih
Naziv [KAVAZ MLEKOM ome,uev
DYTOT BN Dovéncevidence 0
Skupina il—mmd ki se ne evidentira v davénih O
Vrsta O |BARPIJACA (#2000
Podvrsta 9, Artikel je vstopnica ]
SV Vstopnica glasi na osebo O
Iskani niz Pt B st
STORITVE Generiraj EANS kodo 2a vstopnico O
LP SERIJSKE EANS koda je predpripravliena O
INTRASTAT Izpii kartico (NE vstopnice) W]
Sifra artikla |Naziv Ne izpi§i BARKODE na kartico O
0007  |KAVAZ MLEKOM fiadoge a el ke
VINO 0,1L Letna clanarina O
$lfra dobavtelja
3 Nazw dobavitelia
: POS bonus
Stevﬂo pik bonusa na kartico zvestobe ob nakupu 1.8
Predloga kupona pri prodaji s
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Lastnosti

& x

Prenos Uvoz | Preklici

v
Zapri

Imenik z raznimi prilogami

o

Ne dovoli popusta na POS

1,500

Ne dovoli popusta na POS zaradi zakonskih

¢

- Davéne evidence
Oproséen promet, ki se ne evidentira v davénih

i
|

. Vstopnice
Artikel je vstopnica

I 1,830'

0,000000

0,231

O

22,00

Jana 1. tiskalnik

Vstopnica glasi na osebo

I

Zunanja sifra storitve

Generiraj EANS kodo za vstopnico

EANS koda je predpripravijena

Izpisi kartico (NE vstopnice)

Ne izpisi BARKODE na kartico

Predloga za izpis kartice

Letna ¢lanarina
% Dobavitelj

(0 O I A

gl
g
£

Naziv dobavitelja
% POS bonus
btevilo pik bonusa na kartico zvestobe ob nakupu

oo

Predloga kupona pri prodaiji

e
v

Poleg prodajnih artiklov, katerim dolodite v Lastn
- Storitve Se kartice dobroimetja — storitve.

Torej dodate nove artikle poimenovane npr. Dob
te artikle ne vodite zaloge.

ostih $tevilo pik, dodate v meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli

roimetje 10 EUR, kateri imajo Sifro davka 6 — 0% za storitve, ker za

Prodajni artikli - storitve

+ >

Dodaj Popravi

&

Brisi

|4
Lastnosti

Cene

v v v

|

i

Promet

&

Tiskaj

.l
Barkode

Sestava

Q

[Hd}

il
Serijske

v v v v

Spladng

Slika

Sifra < |D10

Barkoda [}
Naziv [DOBROIMETJE 10 EUR
Dodatni opis

Enota ikos |

Skupina il

Vrsta 9 IDOBROIMETJE

Podvrsta ﬁj

Lo Lol '@




Cena brez davka | 10,000
Cenaz davkom | 10,000

Cenavvaluti | 0,000000 |
Nabavna cena 0,000
Sifra davka Q | 6 % | 0,00

[T NE UPORABLJAJ

[~ lzpis naroéila na 1. tiskalnik

Ko dodate artikel/storitev DOBROIMETIE v meni Sifranti — Artikli — Prodajni artikli - Storitve kliknite na gumb
Lastnosti pri temu artiklu/storitvi in v vrstici Stevilo pik bonusa na kartico zvestobe ob nakupu vnesite znesek
dobroimetja. Npr. stranka kupi dobroimetje v vrednosti 10 EUR in s tem nakupom je ta stranka pridobila znesek
dobroimetja 11 EUR. Znesek se vnasa z plus predznakom.

Prodajni artikli - storitve

PO
Stevilo pik bonusa na kartico zvestobe ob nakupu

[ L - X
| Lastnosti
+ .24 | @ &
Dodaj Popravi Brigi Lastnosti | Cene Se| & X v
Splosno Prenos Uvoz | Preklici Zapri
Sira 4 [D10 Imenik z raznimi priogami ol
Barkoda MI Ne dovoli popusta na POS |
Naziv [DOBROIMETJE 10 EUR ﬁ:g‘ pupietapa S samt zenmd O
oosa o | Do evaence G
Skupina ggro%n promet, ki se ne evidentira v davénih 0O
Vrsta 9, | DOBROIMETJE JA %' Vatoprice
Podvrsta 9 Arikel je vstopnica O
Iskani niz I Vstopnica glasi na osebo |
Zunanja sifra storitve
Vsi | BARHR | BARPL) | DOBROI | FRIZEF | HOTfzm £
. EANS koda je predpripraviiena Ol
& I B | € I ¢ | o l E ] E I Izpisi kartico (NE vstopnice) O
= g . Merska
Sifra artikla | Naziv enota | Ne izpi§i BARKODE na kartico 0 ,
D10  DOBROIMETJE 10 EUR Predloga za izpis kartice h
Letna Elanarina O
| Sifra dobavitelja
2 .Naziv dobavitelja

Predloga kupona pri prodaji

ER




5.5.3. Maloprodaja — Blagajna
DODAJANIJE STRANKE — KUPCA
V meniju Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve

Maloprodajal PROIZVODNO SERVISNO Placa Honorar Sifranti  0S

Gotovinska blagajna

Gotovinski racuni dobaviteljev

| Blagajna bl Blagajna
Prodaja » Dnevni obracun
Druga poraba K Narocanje
. e "
Prodaja davcnim zavezancem Osebe
»
Hevzem Zakljucek dobavnic »
Odpis in druga poraba »
z Pregledi »
Povratnica »
: : & Nastavitev TouchScreen
Odjava konsignacije 4
: Veliavni ceniki
Prenos med skladisci » @ & e
Popusti

Stanje zaloge
Nastavitve

Blagovno materialna kartica
Uskladitev stevilcnih stan)

Evidenca prejema in porabe 4

Prodajna mesta »

potrdite polje Omogoci izbiro kupca ob izdelavi racuna na blagajni ter kliknite na gumb Zapri, da si program
zapomni spremembe.

@ Nastavitve
Q | & | X ¥V
I5ci Tiskaj Preklici Zapri
Omogodéi izbiro kupca ob izdelavi raéuna na blagajni I
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Potem odprite okno Blagajne, kjer izdelujete maloprodajne racune in v spodniji vrstici kliknite na gumb Kupec.

Blagajna BIROKRAT -4
= Misa
| ANDREJA 2 3 4 5 ] 1 8 9
Koligina 0,000 | | | ! L : i
Artikel
= 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 31
Cena 0,000
Skupaj 0,000
1 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
| | | | | | [ZDELKIBREZ  IZDELKI | IZDELKI
BAR HRANA. BAR PIJACA EJDBHOIMETJE“ FRIZER . HOTEL . IGRACE , INTRASTAT | "SERWSKIH | SERIJSKE | SERWSKE l\UNSIGNACIJA
LP BREZ LP SERISKE | TOVORNA )
' SERUSKH »LPSERIJSKE‘ T MATERIAL . 0s A SERVIS » SOBA A STORITVE vzl Yista | Z-LASER
Nerazporejeno
ODPRTI RACUNI
[ Znesek|
] |Opis artikia Cenal|EM | Ko | Vrednost| Pop % |Dodatni opis |
< »
o e
toucrs‘ll:(i{'een pust ngruaséf: cel Brii artikel Uporabnik P?;poi;i;ev Serijske  Deljena pladila.  Naro¢ilo Locitev Ime racuna

Izbira kupca

Odpre se vam okno Kupci v katerem, ¢e kupec Se ne obstaja v Sifrantu poslovnih partnerjev, kliknete na gumb Dodaj
in v oknu Sifrant sodelavcev in poslovnih partnerjev vnesete novega partnerja z vsemi potrebnimi podatki (naziv,
davéna stevilka, naslov, posta in postna stevilka...). Po vnosu vseh podatkov obvenzo kliknete na gumb Dodaj zgoraj
levo, da se zapis shrani.

Ce pa kupec v Sifrantu poslovnih partnerjev Ze obstaja, ga poiscite v oknu Kupci in izberete tako, da kliknete na
gumb Zapri.

[# Kupci

B & % v

Dodaj Popravi | Iici | Zapri

Iskani niz |pirokratit

J K L M N O P Q
A B C C D E F G
S i U \% W X Y z
Oznaka lPartner ‘Ulica ‘ Posta Kraj lTelefon ‘Kontakt

4 0006 BIROKRAT IT d.o.o. Dunajska 1000 Ljubljana 01 53 00 2
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Spodaj desno se vam izpiSe ime in podaki kupca.

Blagajna BIROKRAT

X
B Misa ‘
| ANDREJA 2 3 | 5 [} z 8 ]
Koligina 0,000 | | ‘
Artikel|
o0 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 31
Cena 0,000
Skupaj 0,000 |
l 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
a IZDELKIBREZ [ZDELKI | IZDELKI |<qnsSIGNACLL
- !.BAH HFEANJMi BAR PIJACA ;)DBHUIMETJE; FRIZER | HOTEL ‘ IGRACE ‘ INTRASTAT “SERUSKIH  SERISKE  SERISKE i\UNSIGNACIJl
ik LPBREZ || poppyske LPSERWSKE \iarpmial 05 | SERVIS | soBa | STORTVE | TOYORNA ' wygo |z |asER
I oy L 1 15 I VOZILA- |
ODPRTI RACUNI ‘
[ Znesek| j
[Opis artikia CenalEM Kol | ‘Vrednost| Pop % |Dodatni opis | a
D | ~1
<] ¥
BIROKRAT IT d.o.0.
Dunajska cesta 191 e - !
Ljubljana
SKUPAJ 0,000 Na sobo Gotovina Total
Skrij Kupec Popust F'gpus.tzacel Brisi artikel Uporabnik Pqnqvitev Serijske | Deljena pladila,  Naroéilo Locitev Ime raduna
touchscreen racun izpisa : ;

Ko kupcu prodate artikel DOBROIMETIJE se na samem izdanem racunu izpiSe koliko pik je kupec pridobil ob nakupu

tega artikla/storitve.
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SERVIS
PE MALOPRODAJA

Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident.5t. za DDV: S124893099

Racun: M-M1-46
Datum izdaje, storitve/odpreme :
17.11.2017 13:38

Kraj izdaje : Ljubljana

BIROKRAT IT d.o.o.

Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident.st. za DDV : S184046597

Kol. Art. Cena Popust Znesek

1 kos 10,000 10,000
DOBROIMETJE 10 EUR

Znesek z DDV 10,00

Naéin placila: Znesek plaéila:

Gotovinsko 10,00

Novo pridobljene pike : 11
Novo stanje pik : 11

Blagajnik1: Misa
Hvala za obisk in nakup!

Z0l:2eabc125237065e95¢c67d7b4 1d0dd5
c3

EOR:c72bdc07-05ff-4b06-822f-c7d7ce72d
e26

[=];7%1[u]
R

E -'li

Primer. Prodali smo artikel dobroimetje za 10€. Stranka je dobila v nasem primeru dobroimetje v visini 11 tock (10

pik + 1 gratis) kar pomeni 11€, ki jih lahko vnov¢i pri naslednjem nakupu.
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Pri naslednjem nakupu tega kupca pa ob izdelavi racuna izberete spodaj desno preko gumba TOTAL nacin placila
DOBROIMETIE.

Torej, prvo preko gumba Kupec spodaj levo v blagajni ponovno izberite istega kupca.

Blagajna BIROKRAT X:
B Miga
I ANDREJA 2 3 | 5 [} z 8 9
Kolicina 0,000 | | | | | | | | |
Artikel
= 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 31
Cena 0,000
Skupaj 0,000
i 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
‘ | | | | " | [ZDELKIBREZ ~[ZDELKI | [ZDELKI
o BAR HRANA» BAR PIJACA i)DBFIIIIIMETJEl FRIZER . HOTEL ; IGRACE A INTRASTAT | SERWSKIH | SERWSKE | SERISKE l\IIINSIGNAIZIIJ!
LP BREZ LP SERIJSKE TOVORNA N
| SERWSKH .LP SEHIJSKE‘ LOT! » MATERIAL » 0s SERVIS » SOBA » STORITVE | vOZILA ! Wrsta ‘ Z - LASER
Nerazporejeno | |
ODPRTI RACUNI
\ Znesek|
[Opis artikia CenalEM | Kol | Vrednost| Pop % Dodatni opis |
< »
S S
Sl pust ngus}za = Brisi artikel Uporabnik F’c_)nqvitev Serijske  |Deljena placilaj Narogilo Locitev Ime racuna
touchscreen racun izpisa ‘

Izbira kupca

@ Kupci
B B 8| v

Dodaj Popravi | I8¢ | Zapri

Iskani niz birokrat it

J K L M N o | p | a
A B e ¢ D £ F G
S T U Vv W X Y 7

lTelefon ‘ Kontakt

Oznaka |Partner

4 0006 BIROKRAT IT d.o.o. Dunajska 1000 Ljubljana 01 53 00 2

Kupca poiscite v oknu Kupci in kliknite na gumb Zapri, da vam ga prenese v blagajno.
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[B Blagajna BIROKRAT

X
d Miga | ‘
| ANDREJA 2 3 | 5 [} z 8 ]
Koligina 0,000 |
Artikel|
R sy 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 31
Cena 0,000
Skupaj I 0,000
20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
‘ ! [ZDELKIBREZ  [ZDELKI |~ IZDELKI
.BAF! HHANA,E BAR PlACA %).DBFIUIMETJ% FRIZER Il HOTEL ‘ IGRACE ' INTRASTAT “SERSKIH | SERI J.S,KE_,.‘ SERIISKE £\IIIJNSIGNM::IJI
LP BREZ LP SERIMSKE | TOVORNA [
' SERWSKIH !LPSEHIJSKEf LoTl \ MATERIAL 0s SERVIS S0BA STORITVE . V0ZILA ‘ Vista f Z - LASER
| Nerazporeienol | ’ ‘
ODPRTI RACUNI ' ‘ ‘ 11 ‘ | ‘
[ Znesek| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
|Opis artikla CenalEM | Kol | Vrednost| Pop % |Dodatni opis | |
T | =l
K I [}
BIROKRAT IT d.o.0.
Dunajska cesta 191 - !
Ljubljana
SKUPAJ 0,000 Na sobo Gotovina Total
Skrij 3 Popustza cel e 5 Ponovitev - [ = - = ‘ =
Kupec Popust | =77 Brisi artikel Uporabnik i Serijske  |Deljena placilaj Narocilo Locitev Ime racuna
touchscreen racun izpisa 1

Vnesite artikle katerim ste prej v meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli - Storitve dologili $tevilo pik.
Npr. Kava z mlekom. Po vnosu artikla na blagajno kliknite na gumb Total in izberite nacin placila Dobroimetje.

Blagajna BIROKRAT
=

Misa

] ANDREJA ‘ rid
Kolicina 0,000 | . ! 4=

3

|
I

Cena 0,000
Skupaj 0,000

Artikel Placilo

NACIN PLACILA

Prekini (ESC)

ODPRTI RACUNI
[ Znesek]|

PREJETO

Vnovéenje pik

11

0,00

ZAVRACILO

-1

,83

s

K I

' BIROKRAT IT d.0.0.

4|
BIROKRAT IT d.o.0. A
Dunajska cesta 191
Ljubljana
v
Skrij Kupec I

touchscreen

Uvodni tekst &

Konéni tekst &
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Kliknite prvo na gumb Vnovcenje pik in potem Se na gumb Potrdi, da izdelate racun.

Placilo

NACIN PLACILA

DOBROIMETJE -

’ PREJETO
Vnovéenje pik . 0,00
1 ZAVRACILO
‘ -1,83

o |

BIROKRAT IT d.o.o.

Na samem racunu je zapisano stanje porabljenih pik in novo stanje pik.

SERVIS
PE MALOPRODAJA

Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident.st. za DDV: S124893099

Racun: M-M1-47
Datum izdaje, storitve/odpreme :
17.11.2017 13:54

Kraj izdaje : Ljubljana

BIROKRAT IT d.o.o.

Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident.5t. za DDV : SI84046597

Kol. Art. Cena Popust  Znesek

1 X 1,500 1,500
KAVA Z MLEKOM

Znesek z DDV 1,83

Nacin placila: Znesek placila:

DOBROIMETJE 1,83

Porabljene pike : 1,83
Novo stanje pik : 9,17

Blagajnik1: Misa
Hvala za obisk in nakup!
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Kontrolo porabe dobroimetja vidite v oknu spodaj levo v blagajni, po izbiri kupca preko gumba Kupci v blagajni.

[«] 1 [*]
BIROKRAT IT d.0.0.

Dunajska cesta 191
Ljubljana

Letnih nakupov: 11,83

Dobroimetje : 9,17
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6. OBVESTILO

Vsem strankam, ki imajo na svojem rac¢unalniku Se vedno namescen operacijski sistem Windows XP, vljudno
priporo¢amo nadgradnjo na novejSega, saj podjetje Microsoft ne omogoca vec posodobitev in podpore za ta
operacijski sistem Ze od leta 2014. To pomeni, da za ta operacijski sistem ni vec€ varnostnih posodobitev kar
predstavlja veliko groznjo za vas ra¢unalnik in s tem tudi za vase podatke v programu Birokrat.

Svetujemo vam tudi, da e pri uporabi programa Birokrat Se vedno uporabljate SQL server MSDE oziroma SQL
server 2000, da tega tudi TAKOJ zamenjate, saj vecina posodobitve v programu Birokrat od verzije 8.037.xxx ne
delujejo pravilno z omenjenim SQL serverjem.
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